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NOMOR  W29.U3/ IQMR/XII/2013 | Rangkasbitung, 22 Desember 2019
LAMPIRAN =
KepadaYth

1. Ketua

2. Hakim

3. Sekretaris

4. Panitera

5. Pejabat Struktural dan Fungsional

6. Pegawai dan Tenaga Honorer
Di

Tempat

DenganHormat,
Mengharapkan kedatangan Bapak/lbu untuk menghadiri Rapat Tinjauan Manajemen yang akan
diselenggarakan pada :
Hari . Selasa
Tanggal : 23 Desember 2019
Tempat . Ruangan Sidang Utama Pengadilan Negeri Rangkasbitung

Mengingat pentingnya Rapat tersebut, dimohon agar Bapak dapat menyiapkan Agenda yang menjadi
Tanggung Jawabnya dan dapat hadir tepat pada waktunya.

Agenda Rapat Internal :
- Rapat Bulanan Evaluasi Kinerja Bulan Desember Tahun 2019

Demikian pemberitahuan ini disampaikan,atas perhatian dan kerjasamanya kami ucapkan
terimakasih

Dibuat oleh, Disetujui oleh,
QMR - TOP.MANAGEMENT
A&;W‘
ALINE OKTAVIA KURNIA, S.H., M.Kn. éUBCHI O PUTRO, S.H., M.H.
NIP. 19781007 200212 2 005 NIP. 19690320 199603 1 002
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HARI / TANGGAL RAPAT Selasa, 23 Desember 2019 LAMPIRAN
LOKASI RAPAT Pengadilan Negeri Rangkasbitung v DAFTAR HADIR
MULAI WAKTU RAPAT 09.00 SELESAI 11.00 INTERNAL MEMO
¥" Rapat Bulanan Evaluasi
POKOK BAHASAN RAPAT 1 Kinerja Bulan Desember BeriTanda berikut v
Tahun 2019

Ketua Pengadilan Negeri
PIMPINAN RAPAT 1 Rangkasbitung
MODERATOR 2 -
NOTULEN 3 Machmud Khusaeri, S.H.

BAHASAN MATERI RAPAT
CATATAN KESIMPULAN

I. Ketua Pengadilan Negeri Rangkasbitung Membuka Rapat
Bulanan Evaluasi Kinerja Bulan Desember Tahun 2019

lil. Agenda Rapat :

Rapat Bulanan Evaluasi Kinerja Bulan Desember Tahun
2019

Hl. identifikasi Masalah :
» Ketua Pengadilan Negeri Rangkasbitung:

1. Hari ini rapat bulan Desember, hasil atau evaluasi
apa yang sudah kita kerjakan di bulan Desember
2019.

2. Hasil laporan Pengawasan bidang sudah dibahas di
rapat 4 pilar

3. Hasil pengawasan Hakim Pengawas Bidang.
Silahkan sampaikan.

» Hakim Pengawas Bidang Keuangan Perkara (lbu Aline
Oktavia, S.H., M.Kn.

- Keuangan Perdata sudah ditindak lanjut temuan
sebelumnya.
- Uang brankas sesuai dengan catatan.

> Hakim Pengawas Bidang Perdata (Bapak Mohamad

FORMPM PN — RANGKASBITUNG1/4



Nomor Dokumen W29.U3/3/PMPN-FORM/QMR 5/2016

PENGADILAN NEGERI RANGKASBITUNG TanggalPembuatan 1 September 2016
Jalan R.A. Kartini No. 55, Rangkasbitung, TanggalRevisi -

® : (0252} 201057 FAX : (0252) 201057

Website : http://pn-rangkasbitung.go.id T::mggal Efektif 1 Oktober 2016
Email : info@pn-rangkasbitung.go.id DisahkanOleh KPN RANGKASBITUNG

FORM — DOKUMENTASI TINJAUAN MANAJEMEN

Zakiuddin, S.H.)

- Evaluasi temuan-temuan sebelumnya ada
yang belum dilaksanakan rapat berjenjang

- Permasalahan bisa dilaksanakan di rapat
pengawasan.

- Permmohonan eksekusi Gugatan Sederhana
belum ada telaah dan belum ditindak lanjut.
Pemohon belum bisa mendapatkan
kepastian. Penyampaian harus secara tertulis
hasil telaah kepada pemchon.

- Di meja PTSP sudah beberapa Kkali
menanyakan tindak lanjut tentang
pelaksanaan permohonan tersebut.

- Jangan pernah memberikan solusi yang bisa
menyerang kita.

- Untuk tim telaah langsung dilakukan oleh
panmud perdata jika menggunakan tim akan
memakan waktu yang lama.

» Hakim Pengawas Bidang Umum (lbu Kustrini, S.H.,
M.H.)

- Mengenai pengawasan surat masuk dan surat
keluar

- Umum bisa membantu dan menginformasikan
tentang aplikasi surat masuk.

» Hakim Pengawas Bidang Keuangan (lbu Rahmawati,
S.H., M.H)

- Laporan smart untuk online sudah dilaksanakan
tetapi laporan manual kepada pimpinan belum
dilaksanakan.

- Update papan realisasi anggaran belum
dilaksanakan

- Laporan pajak belum dilaksanakan.

» Hakim Pengawas Bidang Hukum (lbu Ina Dwi

Mahardeka, S.H., M.H.)

- Bagian hukum keseluruhan sudah dilaksanakan.

- IKM dan IPK tahap analisa

- Pengaduan masih nihil

- Surat masuk ada satu belum di tindak lanjut dari
komnas perempuan.

- Arsip ada nofifikasi di miss, petugas sering tidak
ada ditempat.
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> Panitera

1. Kaitannya dengan penelaah tentang permohonan
eksekusi dan konsinyasi.

2. Harus ada kedisiplinan, penanganan jangan
terganggu saat ingat atau tidak ingat. Ada target
waktu tidak terpenuhi.

3. ltu ada disposisi saya segera buat telaah dan saya
sudah kasih intruksi kepada bawahan. Kirim surat
tentang penjelasan mengenai proses
permohonannya kepada alamat pemohon. Jangan
sampai ada pemahaman bahwa tidak diproses.

4. Jangan pemah mengoreksi biaya proses kepada
pemohon.

5. Perdata harus berkomunikasi dengan jurusita dan
jurusita pengganti mengenai situasi psikologis
termohon atau tergugat.

» Bapak Agus Mulyadi, S.Sos.
1. Umum tidak bisa mengecek aplikasi surat masuk
dan itu harus di cek oleh user masing-masing.

> Bapak Darsono, S.H.
- Email kedinasan segera dibuat
- Untuk SKP segera dibuat karena mau akhir tahun.

> Bapak Apud Moch. Machfud, S.H.

- Untuk laporan tahunan minta bantuan dan
kerjasamanya kepada panmud pidana dan perdata
tentang laporan perkara.

- Untuk LKJIP pelaksanaan di bulan januari 2020.

- Untuk anggaran 2021 sudah diusulkan sesuai
permintaan.

» Tanggapan Ketua Pengadilan Negeri Rangkasbitung
- Intinya sudah bagus dan sudah ditindak lanjuti
- Menelaah tidak bisa secara lisan dan harus tertulis.
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Tim telaah disampaikan kepada Panitera dan
setelah itu ke Ketua dan hasilnya disampaikan
kepada pemohon.

- Permohonan eksekusi harus segera buat telaah.
Jika ada permochonan harus ada telaah atau
resume diserahkan kepada panitera dan kepada
ketua.

- Harus hati-hati dalam mengeluarkan statement dan
ini akan jadi pegawan buat para pihak berperkara.

- Sebelum ada SOP sudah dibentuk tim telaah,
setelah ada SOP cukup panmud perdata membuat
resume dan disampaikan kepada panitera dan
terakhir ketua melakukan telaah dan mengeluarkan
intruksi. Kita ikutin sesuai SOP yang dari Dirjen.

- Sefiap pelaksana untuk mengecek dan
menyelesaikan aplikasi surat masuk di PTSP.

- Evaluasi RB, ZI, dan APM. Kesulitan rencana kerja
tidak berjalan. Harus rapat perbulan untuk ZI, RB
dan APM agar mudah terkontrol.
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DIPERIKSA

DIBUAT DISAHKAN
NOTULEN QMR P L.\T‘O_?TWAGEMENT
- / / 11
q e /
f
g - ’

MACHMUD KHUSAERI, S.H.
NIP. 19900216 200912 1 001

ALINE OKTAVIA KURNIA, S.H., M.Kn.
NIP. 19781007 200212 2 005

SUB(:\JEKO PUTRO, S.H.. M.H.
NIP. 19690320 199603 1 002
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DOKUMENTASI

TANGGAL :23 DESEMBER 2019
TEMPAT

AGENDA

: RUANG SIDANG UTAMA PENGADILAN NEGERI RANGKASBITUNG
: RAPAT BULANAN EVALUASI KINERJA BULAN DESEMBER TAHUN 2019
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TANGGAL : 23 DESEMBER 2019
TEMPAT : RUANGAN SIDANG UTAMA

AGENDA : Rapat Bulanan Evaluasi Kinerja Bulan Desember Tahun 2019

NO NAMA | JABATAN TANGAN | KETERANGAN

; I\SAUI-?CHI EKO PUTRO, S.H., KETUA / TM

2 | ALINE OKTAVIA, S.H., MK.n HAKIM / QMR o

3 | KUSTRINI, S.H., M.H. HAKIM A/\.A

4 | MOHAMAD ZAKIUDDIN, S.H. HAKIM / -+aml

5 | IRWAN ROSADY, S.H. HAKIM LE\_.

HANDY REFORMEN

| KACARIBU, S.H, M.H. HAKIM cuti

7 | ICHE PURNAWATY, S.H.,M.H. HAKIM ‘ COT

8 | RAHMAWATI, S.H., M.H HAKIM VLff‘

9 | NARTILONA, S.H., M.H. HAKIM ' Coti

ljin Tugas
10 | LUCIA RIDAYANTI, S.H., M.H. HAKIM - Belajar
11 mﬁ DWI MAHARDEKA, S.H., . M&M
PANITERA / WAKIL
12 | REPULIS, S.H., M.H. MR ;/7,%
SEKRETARIS / 7P
13 | JAYUSMAN, S.IP. OIS Dfﬁﬁ/
|7y

14 | WARNI PANMUD HUKUM

15 | ACHMAD LEO TOLSTOY, S.H. | PANMUD PERDATA M

16 | DUDI GUSMAWAN, S.H. PANMUD PIDANA

KASUBBAG g
17 | DARSONO, S.H. KEPEGAWAIAN "
DAN ORTALA
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NO NAMA JABATAN TANDA-TANGAN | KETERANGAN
KASUBBAG i r
18 | APUD MOCH. MACHFUD, S.H. | PERENCANAAN, TI _ Al Jg’
DAN PELAPORAN \/
KASUBBAG UMUM BN
19 | YATI SUTJIATI DAN KEUANGAN \R’_\: r’( ‘.
PANITERA [\
20 | IKIT SUPRIYATIN, S.H. PENGGANTI -l %%;__f__d__ —
5 | CECEP SUMATUNGGARA, PANITERA \
S.H. PENGGANT!
5o | SERLI BERLIANA SIANIPAR, PANITERA = _
S.H. PENGGANTI com
PANITERA
23 | RISSA OKTAVIA, S.H. PENGGANT] -
24 | SAEPULLAH JURUSITA km
25 | JUNAEDI JURUSITA (7?‘9“"
J
26 | WAWAN AWALLUDIN JURUSITA
JURUSITA
PENGGANT! / STAF '
27 | AGUS MULYADI, $.SOS. UMUM DAN |
KEUANGAN [
JURUSITA
PENGGANTI / STAF
28 | ARINIE G. SUPRIYATIN, S.E. KALIN DAN
KEUANGAN D
JURUSITA T
29 ‘é"':;‘-y WIRANTA PRAWIRA, | bENGGANTI/ STAF W/@
- PIDANA
JURUSITA e
30 | GITANUNGKY NATALIE, SH. | PENGGANTI/STAF \Dﬁ\ :
PIDANA '
STAF UMUM DAN
31 | NURCAHYO EDY, S.H. EUARGAR
32 | NURAENI SIATAN STAF PIDANA
33 | IDHAM KHALID, S.H. STAF PERDATA
. A, |
STAF UMUM DAN )
34 | MACHMUD KHUSAERI, S.H. KEUANGAN AK &\\
STAF UMUM DAN .
35 | ENDI SUHENDI pilrprrite W
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NO | NAMA | JABATAN | TANDA TANGAN | KETERANGAN
MAGANG
36 | ANGGRAINI, S.H. CAKIM ;
MAGANG
57 gr\'l_:SA PUTRI HANDAYANI, CAKIM ]
MAGANG
38 | RICHA SEPTIAWAN, S.H. CAKIM -
MAGANG
39 | JOVITA AGUSTIEN SAIJA SH. CAKIM ;
STAF PERDATA /
40 | RAJA AS SIAGIAN, S H. cons
Diperbantukan
di
41 | ADJI BUDI SUSILO, SE. CPNS ; Biro Keuangan
MA RI
42 | SAHID HONORER
43 | INDRAYANI HONORER
44 | MULYADI HONORER
45 | SITI JULAEHA HONORER
46 | TATANG JUNIADI HONORER
47 | IMAN NUGRAHA HONORER
48 | DENDI HONORER
49 | SONHAJI HONORER
50 | TABRONI HONORER
Fal
51 | KARSAWA HONORER M
/
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