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. Ketua Pengadilan Negeri
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SOP PERMOHONAN EKSEKUSI PEMBAYARAN
SEJUMLAH UANG DAN HAK TANGGUNGAN

Dasar Hukum :

Kualifikasi Pelaksana :

1. HIR (Herzien Inlandsch Reglement/S.1941-44)
Tentang Reglemen Indonesia Yang Diperbaharui
(R.I.B)

2. Undang-Undang Republik Indonesia Nomor 03 Tahun
2009 Tentang Perubahan Kedua Atas Undang-Undang
Nomor 14 Tahun 1985 Tentang Mahkamah Agung . Jo.
Undang-Undang Nomor 4 Tahun 2004.

3. Undang-Undang Republik Indonesia Nomor 49 Tahun
2009 Tentang Perubahan Kedua Atas Undang-Undang
Nomor 2 Tahun 1986 Tentang Peradilan Umum. Jo.
Undang-Undang Nomor 8 Tahun 2004,

4. Peraturan Mahkamah Agung RI No. 03 Tahun 2012
Tentang Tentang Biaya Proses Penyelesaian Perkara
Dan Pengelolaannya Pada Mahkamah Agung Dan
Badan Peradilan Yang Berada di Bawahnya.

5. Perma Nomor 1 Tahun 2017 Tentang Perubahan Atas
Peraturan Mahkamah Agung Nomor 7 Tahun 2015
Tentang Organisasi Dan Tata Kerja Kepaniteraan Dan
Kesekretariatan Peradilan

6. Keputusan KMA RI No. 032/KMA/SK/IV/2006 Tentang
Pemberlakuan Buku |l Pedoman Pelaksanaan Tugas
Dan Administrasi Pengadilan.

7. Surat Edaran Ketua Mahkamah Agung Rl Nomor 02
Tahun 2014 Tentang Penyelesaian Perkara di
Pengadilan Tingkat Pertama dan Tingkat Banding Pada
4 (Empat) Lingkungan Peradilan.

8. Peraturan Sekretaris Mahkamah Agung RI Nomor 002
Tahun 2012 Tentang Penyusunan Standar Operasional
Prosedur pada Mahkamah Agung dan Badan
Peradilan Dibawahnya ;

9. Keputusan Ketua Pengadilan Negeri Rangkasbitung
Kelas Il Nomor:W29.U3/01/PDT.04.10/1/2022 Tentang
Penetapan Panjar Biaya Perkara Perdata dan Biaya
Kejurusitaan Pada PN Rangkasbitung.

1. S2 - Hukum
2. S1 - Hukum.
3. SMU Sederajat.

Keterkaitan : Peralatan/Periengkapan :
1. Alat Tulis Kantor (ATK)
SOP Kepaniteraan Muda Perdata 2. Komputer
3. Printer
4. Dokumen Pendukung

Peringatan :

Pencatatan dan Pendataan :

Jika SOP ini tidak dilaksanakan maka asas peradilan cepat
tidak akan tercapai

Buku Register Induk Perkara Eksekusi




Pelaksana Mutu Baku
Aktivitas Ptgs | Kasir | Mejall | JS/JSP | P Panitera] KPN Persyaratan/ Waktu Output
PTSP Perdata Pertengkanan
Menerima - Berkas Checklist
pendaftaran Tidak permohonan sudah di
permohonan Eksekusi paraf petugas
Eksekusi - Surat kuasa jika
ada 10
- Salinan putusan | menit
- Pemberitahuan
putusan
- Checkiist
- ATK _
Memeriksa - Berkas Permohonan
permohonan Ya permohonan Eksekusi
eksekusi Eksekusi lengkap
- Surat kuass ks
Saiinan %
- putusan
. Pembertahuan | ™o
putusan
| Checki
diparaf petugas
- ATK
Membuat - Berkas Resume
permohonan ~ Eksekusi Eksekusi
Eksekusi - Surat kuasa jika
ade 60
- Salinan putusan
. Pemberitatan | e
putusan
- Checkiist sudah
diparaf petugas
- ATK
Mensiash dan - Deikas Telaah dan
memberikan permohonan penaapat
pendapat Eksekusi Panitera
terhadap - Surat kuasa jika
resume ada
e]‘r._.‘ - Salnan putusan
- Pemberitahuan 60
putusan mend
- Checklist sudah
diparaf petugas
- Resume
permchonan
berkas
- ATK
Mempelaiari - Permohonen Pendapat
pemohonan Ya Eksekusi KPN
eksekusi dan - Berkas perkara 120
berkas - Resume menkt
perkara yang - Pendapat
dimohonkan Fanileia
Exsekusi - ATK
Menghitung - Permohonan Jumiah
besamya ll"'Lr. Eksekusi Panjar Biaya
panjar biaya - Berkas periara pelhn'
. Pendapat i
Panitera i
. SK Penetapan
paniar
- ATK
Membuat - Lembar Slip Setoran
Surat Kuasa perhitungan 10 | PaniarBiaya
Membayar Chathuss Bank dan
{SKuUM) - ATK SKUM
Memberikan - Lembar Slip Setoran
Slip Setoran \ perkiraan Panjar Panjar Biaya
Panjar Blaya E Biaya Eksekusi Eksekusi dan
Exsexus: yang - ATK SKuM
harus dibayar
ke Bank serta 30
membuat Surat menit
Kuasa Untuk
Membayar
(SKUM)
kepada
bukli setoran Panjar Biaye sy
Bank dari mmm 10 | terbayar
- Berkas monk
pemmohionan
ATK
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10 | Menginput - Berkas perkara
kedalam SIPP Q permohonan hrhmw pada
dan mencatat - Slip Setoran Aplikasi SIPP
:mhnm E Panjar Biaya dan lercatat
dari 15 dalam Buku
Keuangan Bank menit | Jumal
- SiPP Keuangan
- Buku Jumal
11 | Menginput oy
- Berkas Permohonan
kedalam SIPP permohonan Eksekusi
dan frmteGaiai Ej - Buku Regster tennput
- SIPP 30 dalam SIPP
Eksekusi dalam - Buku Register menit | dan tercatat
Register Permohonan daiam buku
Permohonan Eksekusi register
Eksekusi
12 | Membuat draft - Berkas Draft
penetapan permachonan penetapan
teguran / I:‘p Eksekusi tegquran /
Annmaning - Bericas paricars ag | Asnmaning
- Resume menk
- Pendapat
Panitera dan
KPN
i3 | Penandatangan o
- Berkas Penetapan Seteiah
Penetapan permohonan Aanmaning
Aanmaning Eksekusi paraf|
- Berkasperkara panitera
] | Pendepat ad
Panitera dan onen
KPN
- Draft penetanan
Aanmaning
- ATK
14 | Menginput - Penetapan Tanggal
tanggal Asnmaning penetapan
genglagan siep 10 Asnmaning
- register menit | [Erinput datam
kedalam SIPP - ATK SIPP dan
dan mencatat tercatat dalam
dalam register register
15 w r—- - Penetapan » Jurusia /
Jurusita - SIPP menit | Pengganti
Pengganti - ATK telah ditunjuk
16 | Melakukan - Penetapan Relaas Disesuai
pemanggitan - Surat Tugas ag | penggien  lkan
Asnmaning - Relaas panggilan | . | Aanmaning  |dengan
yang belum yang sudah  |radius
dilaksanakan dilaksanakan
17 | Mook - Berkas Pardkara Konssp BA
Asnmening r":, - Berkas Agnmaning
Eksekusi
- Putusan 60
- Penclapain i
Aanmaning
- Relaas panggilan
Aanmaning
o - ATK
® I L‘l .m ::m
” -
Aanmaning permohonan yang teiah
Eksekusi ditanda
- Putusan 60 tangani
. Penatapan meni | Panitera
Aanmaning
- Konsep BA
Aanmaning
ATK
19 | Penandatanga - BA Aanmaning BA A
nan BA yang telah w“"""'"
Aanmaning j Panitera m :’“5
- ATK M .
s Panitera - ‘ermohon
30 melaksang
Menit isi
{Exsekusi
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20 de‘ - Berkas Perkara Draft Jika
penetapan . Berkas Penetapan belum
Eksekusi permononan Sita Eksekusi |ada Sita
seteiah aga Eksekusi Jaminan
permohonan - Putusan atau
Pemohon - Penetapan 60 terhadap
karena Aanmaning menit ekgelusi
— i eeimgan -

Jaminan
Putusan dalam - BA Aanmaning
waktu 8 hari - ATK
setelah teguran
21 ﬁne:ha - Berkas Perkara DOrafl
- Berkas
Membubuhi permohonan Sita Eksekusi
paraf draft eksekusi telah diparal
penetapan Ej Putusan
Sila Eksekusi - Penelapan
Aanmaning 80
- Relaas panggilan
Aanmaning menkt
- BA Aanmaning
- Pemmohonan Sita
Eksekusi
- Draft Penetapan
Sita Eksekusi
. ATK ~ |

22 | Mengoreksi - Berkas Perkara WW
dan ~|_j - Berkas Eksekusi telah
menandatang ditandatangani
ani penetapan Eselusi
Sila ekseRusi - Putusan 80

Aanmaning —
- Relaas panggilan
Adunaning
- BA Asnmaning
- ATK i ==

23 | Melaksanakan - Penetapan Sita Sita Eksekusi |Jika yang

Sita Eksekusi Eksekusi telah disita
Ej - Surat Tugas dilaksanakan berupa
- BA Sita Eksekusi dan BA Sita |barang

yang betum 8 Eksekusi telah

jam ditandatangani | (tanah)
didafar
kan ke

. BPN

24 | Membuat draft - Berkas Draft

Penetapan d' pormchonan Penewpan
- Berkas perkara 80
- Resume manit
Pendapat Panilera
dan KN
- BA Sita Eksekusi
- ATK N
- Berkas Perkara Penetapan
Eksekusi letang
- BA Sit3 Eksekus] 30
Ej - Draft Penetapan | menit
lelang
- ATK
26 - Penetapan lelang P‘“ﬁ
telang - SiFP ieiang
SIPP DJi . 15 | diinput dalam
mencatat - ATK menit | SIPP dan
register dicatat dalam
| 27 | Membuat - Berkas perkara Konsep Harga
Konsep Harga Eksekusi harga fmit  |limit di
Limit - BA Sita Eksekusi dasarkan
- Penetapan pada
e G
. ATK 30
g menit Harga
Pasar
tyang
dinilai
oleh
Konsep
— - Berkas perkara
2 "’"""m,g, Exsekusi harga wmil
m“""’" . BA Sita Eksekusi - diparal
- Penetapan
Lelang menit
- NJOP, hasil
{2ksiran appraiser
- ATK
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29 | Menandatangani ~ Berkas perkara Harga limitdi |Harga
Harga Limit Eksekusi tetapkan limit yang
- BA Sita Fksekusi ditetap
- Penetapan kan deri
Lelang 15 nitai
- NJOP, hasil menit NJOP
taksiran appraiser dan
- Konsep haiga Haiga
limil yang telah Pasar
diparaf dibagi 2
- ATK dua)
30 | Pengiriman - Salinan putusan / Terkirim
dan 3 hak tanggungan dan
permintaan - Penetapan dan permintaan
jadwal lelang BA Aanmaning jadwal lelang
kekantor - Penetapan dan ke KPKNL
KPKNL BA Sita Eksekusi 120
- Tanda bukti hak menit
jik aada
- Penetapan harga
it
- Surat keterangan
Panitera jika tidak
ada tanda bukti
hak
31 | Peagumuman - Suial Kabai Teibit 2 Kah
Jadwal Lelang - Papan pengumuman |penguimu
dimedia pengumuman disurat kabar |man
massa a Pengadilan selama
j 30 hari
untuk
30 hari w{:i dan
benda
bergerak
hari 1
kali
pengumu
man
32 | Pelaksanaan _ Daftar hadir Risalah
Letang dan peserta lelang Lelang
E I mﬂn«s
- Penetapanlelang| 120
- Penelapan ilaiga| mena
fimit
- Bukti
an
- ATK
33 - bukti transter | andat enma
Hasil Lelang lelang dari & /BA
Kepada KPKLN penyerahan
Pemohon { I - Draft BA ment | yang
Lelang penverahan uang
34 | Menenima Berkas parkara Tanda terima
berkas - Berkas penerimaan
permohonan permohonan berkas
s oy
- nas
ditaksanakan Ej peiaksanaan i5
Eksekusi menit
- BA penyerahan
hasii lelang
- Risalah lelang
- Buku Ekspedis]
- ATK
35 | Menginput - Berkas perkara Data
datz - Berkas pelaksanaan
permohonan Eksekusi
Eksekusi pada Eksekusi terinput
SIPP dan - Berkas dalam SIPP
mencatat pelaksanaan 30 dan tercatat
dalam register elesalarei mena | 2i2mM
BA penyerahan register
hasil lelang
- Risalah lelang
- SIPP
- Duinii iogisier
- ATK ==
36 | Menyerahkan - Berkas perkara
berkas ke iy |-
Panmud - Buku ekspedisi | _ _
hukum untuk
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