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i Ketua Pengadilan Negeri
Disahkan Oleh :
Rangkasbitung

SOP UPAYA HUKUM BANDING PERKARA PERDATA
SECARA ELEKTRONIK (E-COURT) TK PERTAMA

Dasar Hukum :

Kualifikasi Pelaksana :

37.

38.

39.

40.

41.

42,

43.

HIR (Herzien Inlandsch Reglement/S.1941-44)
Tentang Reglemen Indonesia Yang Diperbaharui
(R1B)

Undang-Undang Republik indonesia Nomor 03 Tahun
2009 Tentang Perubahan Kedua Atas Undang-Undang
Nomor 14 Tahun 1985 Tentang Mahkamah Agung . Jo.
Undang-Undang Nomor 4 Tahun 2004.
Undang-Undang Republik Indonesia Nomor 49 Tahun
2009 Tentang Perubahan Kedua Atas Undang-Undang
Nomor 2 Tahun 1986 Tentang Peradilan Umum. Jo.
Undang-Undang Nomor 8 Tahun 2004.

Peraturan Mahkamah Agung Rl No. 03 Tahun 2012
Tentang Tentang Biaya Proses Penyelesaian Perkara
Dan Pengelolaannya Pada Mahkamah Agung Dan
Badan Peradilan Yang Berada di Bawahnya.

Perma Nomor 1 Tahun 2017 Tentang Perubahan Atas
Peraturan Mahkamah Agung Nomor 7 Tahun 2015
Tentang Organisasi Dan Tata Kerja Kepaniteraan Dan
Kesekretariatan Peradilan

Keputusan KMA Rl No. 032/KMA/SK/IV/2006 Tentang
Pemberlakuan Buku Il Pedoman Pelaksanaan Tugas
Dan Administrasi Pengadilan.

Surat Edaran Ketua Mahkamah Agung RI Nomor 02
Tahun 2014 Tentang Penyelesaian Perkara di
Pengadilan Tingkat Pertama dan Tingkat Banding Pada
4 (Empat) Lingkungan Peradilan.

. Peraturan Sekretaris Mahkamah Agung Rl Nomor 002

Tahun 2012 Tentang Penyusunan Standar Operasional
Prosedur pada Mahkamah Agung dan Badan
Peradilan Dibawahnya ;

45 Keputusan Ketua Pengadilan

Negeri Rangkasbitung
Kelas Il Nomor:W29.U3/01/PDT.04.10/1/2022 Tentang
Penetapan Panjar Biaya Perkara Perdata dan Biaya
Kejurusitaan Pada PN Rangkasbitung.

13. S2 - Hukum
14.S1 - Hukum.

15.SMU Sederajat.

Keterkaitan :

Peralatan/Perlengkapan :

SOP Kepaniteraan Muda Perdata

21. Alat Tulis Kantor (ATK)
22. Komputer

23. Printer

24. Dokumen Pendukung

Peringatan :

Pencatatan dan Pendataan :

Jika SOP ini tidak dilaksanakan maka tidak terpenuhi jangka
waktu penyelesaian perkara

Buku Register Induk Perkara Gugatan




PELAKSANA MUTU BAKU
NO AKTIVITAS PERSYARATAN/
MEJA 111 KASIR 35/ Isp PANMUD |PANITERA PERLENGKAPAN WAKTU | OUTPUT
Menerima - Permohonan Permohonan
1 permohonan upaya ? - SIPP 33am banding
hukum banding - e-Court secara
— - Checklist elektronik
Memeriksa Tidak - e-Court Permohonan
P pembayaran - Bukti A’ Jam banding
permohonan pembayaran sudah
banding < - Bank dibayar
Meneliti - SIPP Permohonan
permohonan - e-Court banding
3 |[banding - Checklist 1Jam |secara
Ya elektronik
lengkap
Menerima dan - Buku ekspedisi PNBP disetor
menyetor PNBP penyetoran tepat waktu
I__.I PNBP/ Buku Tanda terima
Induk HHK penyetoran
4 - Bk Jartal 1Jam
Keuangan
Perkara
- Buku Kas Bantu
Melakukan registrasi - Berkas Gugatan/ -Data perkara
pada aplikasi SIPP Ej Bantahan/ tersimpan
serta mencatat ke Perlawanan pada SIPP
Buku Jurnal - Bukti -Biaya
5 |Keuangan pembayaran 1Jam | perkara
- SIPP tercatat
pada Buku
Jurnal
Keuangan
Melakukan - SIPP Data perkara
pencocokan data - e-Court sudah sesuai
permohonan - Berkas perkara antara SIPP
6 banding antara SIPP - Buku Register 5 Sam dan e-Court
dan e-Court serta Induk serta tercatat
mencatat pada Buku pada Buku
Register Induk Register
Induk
Membuat konsep Tidak - SIPP Konsep akta
7 |akta permohonan - ATK 2 Jam |permchonan
banding . banding
Meneliti dan - Konsep akta Konsep Akta
memberi paraf permohonan permohonan
8 |konsep akta banding 2 Jam |banding
permohonan - ATK sudah diparaf
banding Ya
Menandatangani - Konsep akta - Akta
akta permohonan permohonan permohona
banding dan banding yang n banding
melakukan unggah sudah di paraf - Softcopy
pada aplikasi e- - e-Court akta
9 |[Court - ATK 1Jam | permohona
n banding
sudah di
unggah ke
aplikasi e-
Court
Menginput - SIPP Permohonan
permohonan - e-Court banding
banding pada Ej - Buku Register sudah
10 |aplikasi SIPP dan Induk 2Jam |terinput dan
mencatat pada Buku - Buku Register tercatat
Register Banding
- ATK
Melakukan - e-Court Pemberitahua
pemberitahuan - SIPP n banding
1 banding secara 1 Hari sudah
elektronik kepada dilakukan
Terbanding secara
elektronik
- Menyetor PNBP - Buku ekspedisi - PNBP
R e [ o oo
pada SIPP dan PNBP/ Buku tepat waktu
mencatat pada Induk HHK - Tanda
12 | Buku Jumal - Buku Jumnal 1Jam | terima
Keuangan Keuangan penyetoran
Perkara - PNBP sudah
- Buku Kas Bantu terinput dan
- SIpPP tercatat
Memverifikasi - e-Court Memori
memori banding - SIPP banding
13 |Y2ng diajukan oleh 2 Hari | U020
Pembanding (bila diverifikasi
(bila ada)




PELAKSANA

MUTU BAKU

NO AKTIVITAS i PERSYARATAN/
MEJA III KASIR Js/ Isp PANMUD |PANITERA PERLENGKAPAN WAKTU | OUTPUT
- Menyetor PNBP - Buku ekspedisi - PNBP
- Menginput PNBP penyetoran disetor
pada SIPP dan PNBP/ Buku tepat waktu
mencatat pada Induk HHK - Tanda
14 Buku Jurnal - Buku Jurnal 1Jam | terima
Keuangan Keuangan penyetoran
Perkara - PNBP sudah
- Buku Kas Bantu terinput dan
- SIPP tercatat
Memverifikasi - e-Court - Kontra
kontra memori - SIPP memori
banding yang . | banding
16 | diajukan oleh '_J_j 2harl | o dan
Terbanding (bila diverifikasi
ada) (bila ada)
Mengunggah - Berkas perkara Bundel A
Bundel A dan B - e-Court dan B sudah
17 | yang belum - ATK 3 hari | terunggah
terunggah pada pada aplikasi
aplikasi e-Court e-Court
Memverifikasi - Berkas perkara Bundel A dan
18 |Bundel A dan B - e-Court 2 jam |B sudah
diverifikasi
Pemberitahuan J - e-Court Pemberitahua
Inzage kepada para - SIPP n
pihak secara EE pelaksanaan
19 | elektronik 1Jam |inzage sudah
dilaksanakan
secara
elektronik
- Menyetor PNBP - Buku ekspedisi - PNBP
- Menginput PNBP penyetoran disetor
pada SIPP dan Ijj PNBP/ Buku tepat waktu
mencatat pada Induk HHK - Tanda
20 | Buku Jumal - Buku Jurnal 1Jam | terima
Keuangan Keuangan penyetoran
Perkara - PNBP sudah
- Buku Kas Bantu terinput dan
- SIPP tercatat
Memverifikasi - e-Court Verifikasi
21 Inzage yang 3 Hari pelaksanaan
dilakukan oleh Pihak Inzage sudah
dilaksanakan
Mengirimkan biaya - e-Court Biaya
banding ke - Virtual account banding
adilan Tinggi sudah
22 Peng ngg 1 Jam terkitn ke
Pengadilan
Tinggi
Menginput biaya A - SIPP Biaya
banding pada SIPP I_L| - Buku Jurnal banding
25 |dan mencatat pada Keuangan 2 Jam |sudah
Buku Jurnal - ATK terinput dan
keuangan tercatat
Melakukan - e-Court Berkas
pengiriman berkas Ij - SIPP banding
banding secara j sudah
elektronik ke terkirim
% Pengadilan Tinggi 130 secara
elektronik ke
Pengadilan
Tinggi
Pemberitahuan - e-Court Pemberitahua
Putusan Banding j - SIPP n Putusan
27 |(secara elektronik 1Jam |Banding
kepada para pihak sudah
dilaksanakan
- Menyetor PNBP - Buku ekspedisi - PNBP
- Menginput PNBP % penyetoran disetor
pada SIPP dan PNBP/ Buku tepat waktu
mencatat pada Induk HHK - Tanda
28 | Buku Jumal - Buku Jumnal 1Jam | terima
Keuangan Keuangan penyetoran
Perkara - PNBP sudah
- Buku Kas Bantu terinput dan
- SIPP tercatat
Mengunduh F
menjadi backup
data dan disatukan - zlri:;n Putusan Hardoopy
29 |dengan berkas o 13am |berkas
perkara _ATK perkara




PELAKSANA

MUTU BAKU

NO AKTIVITAS PERSYARATAN/
MEJA III KASIR Js/ Isp PANMUD |PANITERA PERLENGKAPAN WAKTU| OUTPUT

Menyerahkan berkas BA

perkara yang sudah ¥ mﬂ r;erkara penyerahan
30 BHT ke Panitera N kalen ’ka - 3 Hari berkas

Muda Hukum untuk gkapa perkara ke

diarsi berkas perkara

arsipkan Bkt isi Panitera
¥ Sapad Muda Hukum




