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SOP UPAYA HUKUM KEBERATAN TERHADAP
PUTUSAN BPSK

Dasar Hukum :

Kualifikasi Pelaksana :

1. HIR (Herzien |Inlandsch Reglement/S.1941-44)
Tentang Reglemen Indonesia Yang Diperbaharui
(R.I.B)

2. Undang-Undang Republik Indonesia Nomor 03 Tahun
2009 Tentang Perubahan Kedua Atas Undang-Undang
Nomor 14 Tahun 1985 Tentang Mahkamah Agung . Jo.
Undang-Undang Nomor 4 Tahun 2004.

3. Undang-Undang Republik Indonesia Nomor 49 Tahun
2009 Tentang Perubahan Kedua Atas Undang-Undang
Nomor 2 Tahun 1986 Tentang Peradilan Umum. Jo.
Undang-Undang Nomor 8 Tahun 2004.

4. Peraturan Mahkamah Agung Rl No. 03 Tahun 2012
Tentang Tentang Biaya Proses Penyelesaian Perkara
Dan Pengelolaannya Pada Mahkamah Agung Dan
Badan Peradilan Yang Berada di Bawahnya.

5. Perma Nomor 1 Tahun 2017 Tentang Perubahan Atas
Peraturan Mahkamah Agung Nomor 7 Tahun 2015
Tentang Organisasi Dan Tata Kerja Kepaniteraan Dan
Kesekretariatan Peradilan

6. Keputusan KMA RI No. 032/KMA/SK/IV/2006 Tentang
Pemberlakuan Buku Il Pedoman Pelaksanaan Tugas
Dan Administrasi Pengadilan.

7. Surat Edaran Ketua Mahkamah Agung Rl Nomor 02
Tahun 2014 Tentang Penyelesaian Perkara di
Pengadilan Tingkat Pertama dan Tingkat Banding Pada
4 (Empat) Lingkungan Peradilan.

8. Peraturan Sekretaris Mahkamah Agung RI Nomor 002
Tahun 2012 Tentang Penyusunan Standar Operasional
Prosedur pada Mahkamah Agung dan Badan
Peradilan Dibawahnya ;

9. Keputusan Ketua Pengadilan Negeri Rangkasbitung
Kelas Il Nomor:W29.U3/01/PDT.04.10/1/2022 Tentang
Penetapan Panjar Biaya Perkara Perdata dan Biaya
Kejurusitaan Pada PN Rangkasbitung.

1. S2 - Hukum
2. S1 - Hukum.
3. SMU Sederajat.

Keterkaitan : Peralatan/Perlengkapan :
; 5. Alat Tulis Kantor (ATK)
SOP Kepaniteraan Muda Perdata 6. Komputer
7. Printer
8. Dokumen Pendukung

Peringatan :

Pencatatan dan Pendataan :

Jika SOP ini tidak dilaksanakan maka tidak terpenuhi jangka
waktu penyelesaian perkara

Buku Register Induk Perkara Gugatan




Pelaksana Mutu Baku
Aktivitas 7 e ———— - Ket.
Felugas, Meja i Rasir Pmucq 45/ | PP |Paniters Hakim| RPN | Persyaratan/ | Wakt | Output
PTSP i perdata | JSP Periengkapan B
Menerima “Berkas Checkiist | Perma 01
Permohonan C\- Tidak Permohonan ditanda | Tahun 2006
Keheratan = Kiharatan tangani | Pasal § ayat
Terhadap Terhadap oleh k|
BPSK dalam BPSK PTSP
rangkap 6 -Putusan
Pendaftaran menk
(deponir)
Putusan
BFSKa
Kepaniteraan
-Surat kuasa
jika ada
i -Checklist e
Menefiti ' -Berkas Berkas
Permohonan Ya w Permohonan Permohon
Keberatan Keberatan an
Terhadap Terhadap Keberatan
Putusan Putyean 20 Terhadap
BPSK 1 BesK o | Putusan
BPSK lengkap
-Surat kuasa
s ada
-Checkiisl
Menghitung -SK Biaya Jumiah
panjar biaya Panjar Panjar
-Berkas perxara
Permohonan diketahui
q Keberatan 15
Terhadap menit
Putusan
BPSK yang
sudah
lengkap
-ATK
Membericen -Lembar Stip
Stip Setoran perhitungan Setoran
Panjar Biaya Panjar Biaya Panjar
Perkara yang Perkara Biaya
ke Bank seita [ : AT S | dad
menbual menkt Bank
Surat Kuasa
Untuk
Membayar
SKUM)
Menerima -Slip Setoran 5 |Permohon |Dalam hal
bukti setoran IJL| Panjar Biaya | menit |an keberatan
Bank dari Perkara Dari Keberatan |diajukan
Pemohon dan Bank Terhadap |konsumen &
membukukan -Berkas Putusan | pelaku usaha
panjar biaya Pemohonan BPSK telah| terhadap
perkara ke Keberatan putusan BPSK
SIPP dan Terhadap yang sama
mencatat Puhrean BmDe maka perkara
kedalam buku BPSK Yang ieh nomor | harus didafter
jurnal Sudah perkara dengan nomor
keuangan Lengkap perkara yang
perkara dan -SiPp sama
Kas Daiiu -Buku Jumal
Perkara
-Buku Kas
Bantu
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L Pelaksana Mutu Baku_
No | Aktivitas |Petugas JS 1/ Persyaratan/ Ket.
PTSP Meja Il ISP PP I Hak.anPN Waktu | Output
17| Mencatat = 1r -Buxu {Pensiapan
penelapan register hari sidang
hari sidang -SIPP
kedalam -ATK 5
bl register ! 2
16| menetimes -ealinan
penetapan Permohonen
hari sidang Keberatan sudah|
dan Terhadap
membuat Putusan
e L—h. Badan '°..
panggilan \ Arbilrase
kepada para -penetapan
pihak xu sidang
V : 'Sl.ll'l
19 surat i -penetapan
mhm-ulJ 3 et b
N menit
Penggant
20 | Menyampaikan -salinan Relaas
panggilan Keberatan yang telah
xepaaa para Terhadap diiatankan
! Ej Badan 10
Arbitrase menit
-relaas
panggean
yang beium
dijalankan
-surat tugas
21 Menverahkan q._t -Relaas Tl!'ldl
yang telah 5 pu-yum-T
Pengganti mun menit
. el
22 | Sidang -berkas BA
-Konsep BA
persidangan 30
dh -berits acara | men?
sidang
-SIPP
-ATK
23 | Persidangan < -Parmohonan p:mnp&\
r_-b Reberatan IOIang
-Bukti 3
-Surat bt
-Saksi
-Kesimpulan
25 | Membuat -Konsep BA BA Sidang | BA  harus
Berita Acara g 120 """'.mm
-berkas meall sidang
lama
oy NI |y
< S
-berkas
perkara
27 | Pembacaan ~Konsep 50 |Putusan
Putusan d -AMTK ek
28 | Menginput ~Aplikasi SIPP
wm ‘ -Putusan 2
Putusan ke .
SIPP
-Putusan Softcopy
29 | Melaporkan - Softcopy &'T berbentuk
Putusan dan putusan redaksi word.
mengambil 10 P ——
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