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SOP PENCABUTAN PERMOHONAN PEMBATALAN
TERHADAP PUTUSAN BADAN ARBITRASE

Dasar Hukum :

Kualifikasi Pelaksana :

1. HIR (Herzien Inlandsch Reglement/S.1941-44)
Tentang Reglemen Indonesia Yang Diperbaharui
(R.1.B.)

2. Undang-Undang Republik Indonesia Nomor 03 Tahun
2009 Tentang Perubahan Kedua Atas Undang-Undang
Nomor 14 Tahun 1985 Tentang Mahkamah Agung . Jo.
Undang-Undang Nomor 4 Tahun 2004.

3. Undang-Undang Republik Indonesia Nomor 49 Tahun
2009 Tentang Perubahan Kedua Atas Undang-Undang
Nomor 2 Tahun 1986 Tentang Peradilan Umum. Jo.
Undang-Undang Nomor 8 Tahun 2004.

4. Peraturan Mahkamah Agung Rl No. 03 Tahun 2012
Tentang Tentang Biaya Proses Penyelesaian Perkara
Dan Pengelolaannya Pada Mahkamah Agung Dan
Badan Peradilan Yang Berada di Bawahnya.

5. Perma Nomor 1 Tahun 2017 Tentang Perubahan Atas
Peraturan Mahkamah Agung Nomor 7 Tahun 2015
Tentang Organisasi Dan Tata Kerja Kepaniteraan Dan
Kesekretariatan Peradilan

6. Keputusan KMA RI No. 032/KMA/SK/IV/2006 Tentang
Pemberlakuan Buku || Pedoman Pelaksanaan Tugas
Dan Administrasi Pengadilan.

7. Surat Edaran Ketua Mahkamah Agung RI Nomor 02
Tahun 2014 Tentang Penyelesaian Perkara di
Pengadilan Tingkat Pertama dan Tingkat Banding Pada
4 (Empat) Lingkungan Peradilan.

8. Peraturan Sekretaris Mahkamah Agung Rl Nomor 002
Tahun 2012 Tentang Penyusunan Standar Operasional
Prosedur pada Mahkamah Agung dan Badan
Peradilan Dibawahnya ;

9. Keputusan Ketua Pengadilan Negeri Rangkasbitung
Kelas 1l Nomor:W29.U3/01/PDT.04.10/1/2022 Tentang
Penetapan Panjar Biaya Perkara Perdata dan Biaya
Kejurusitaan Pada PN Rangkasbitung.

1. S2 - Hukum
2. S1-Hukum.
3. SMU Sederajat.

Keterkaitan : Peralatan/Perlengkapan :
; 1. Alat Tulis Kantor (ATK)
SOP Kepaniteraan Muda Perdata 2. Komputer
3. Printer
4. Dokumen Pendukung

Peringatan :

Pencatatan dan Pendataan :

Jika SOP ini tidak dilaksanakan maka tidak terpenuhi jangka
waktu penyelesaian perkara

Buku Register Induk Perkara Gugatan




Pelaksana Mutu Baku oo
No Aktivitas - - - - S
Pelugas | Meja| Meja | Kasir JS/ | PP |Paniterd Hakim Persyaratan/ | Waktuy | Output
PTSP i i JSP
1 | Menerima it ~ Berkas Checkiist |Pendaftar
Permohonan C‘h ditanda |an
Keberaten = Keberatan langeni | Reveraian
Terhadap Terhadap oieh dapat
Putusan Putusan petugas  |diterima
Badan Badan 10 PTSP paling |
Arbitrase Abitcase | somn‘-w
- Putusan T sejak
Badan putusan
Arbitrase Badan
- Surat kuasa Arbitrase
jika ada didaftarka
- Checkiist ke PN
2 Meneliti L Berkas Berkas
Permohonan Permohonan Permohon
Keberatan va |/ Keberatan an
Terhadap \ Terhadap Koheratan
Putusan Putusan Terhadap
Badan Badan 10 Putusan
Arbitrase Arbitrase ek Badan
L Putusan Arbltrase
Dadan wigRap
Arbilrase
- Surat kuasa
jka ada
Checkilist
3 et Uy - SK Biaya Jumiah
— o - =~ o
perkara perkara Biaya
| Berkas perkara
Pemohonan dikatahui
f.wl . 15
Putusan ol
BADAN
ARBITRASE
yang sudah
lengkap
L ATK
4 | Memberikan [ Lembar Sip
SEp Scioran peitiuigai Seloiain
Panjas Slaya Panjar Biaya Panjar
Perkara yang Perkara Biaya
harus dibayar ELI L ATK 5 Perkara
ke Bank serta menil | dari Bank
Menbual Surat
Kuasa Untuk
Membayar
(SKUM)
5 | Menerima L Slip Setoran Pemmohon
bukti setoran j Panjar Biaya an
Bank dari Perkara Dari ¥ﬁomm
Penggugat Bank ‘erhadap
dan + Berkas Putusan
membssiascan Pemmochonan Badan
panjar biaya Kebaratan Arbitrasa
perkara ke Terhadap tetah
SIPP dan Putusan terdaftar
mencatat Badan dan
Redalam bk Arlniase EPpeiv
jurnai Yang Sudah leh nomor
keuangan perkara
perkara dan SIPP
Kas Banlu Buku Jurmai
Keuangan
Buku Kas M’
Bantu
 ATK
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Pelaksana Mutu Baku s
No Aktivitas
Peluga) Meja P.InuJ Jsi .
PSPl W | om | %) perdats JsP S— Poronghaper Wkt | Cutput
» [ Permohonan Tanda
dan menyetor Keberatan terima
Penerimaan Terhadap Jm
Negara Bukan Put
Pajak (PNBF) Badan
terdaftar dan
memperoieh
nomor
perkara 15
+ Buku menit
ekspedisi
penyetoran
PNBP/Buku
Induk HHK
+ Buku Jumnal
Keuangan
rerkara
- Buku Kas
Bantu
M= = | o=
kedalam SIPP E | ose ’
dan mencatat perkara,Buku dan
perkars ke Register 15 tercatat
Buku Register Permohonan di SIPP
Il Kaharatan menlt | on buku
Terhadep regisler
Putusan
Badan
Arbitrase
8 oIyus Ut L SPP B
berkas ] perkara tersusun
perkara - SKUM 10 beserta
L Formulir menil | kelengka
FATK pannya
Sampul
Menetapkan berkas
O | Magotl ratim [ |
L A a
W | S [ Berkas p.n.ﬁg..]
Panitera I | perkara 20 |PP tecatat
Fenigaids — stpp ment |kedatem
melaiui SIPP AT e |
11 | Menunjuk Cberkas
Jurusita perkara Jurusita
meiaiui SIPP tb L SIPP 20 |tercatat | kanke
- ATK Regasam Fammud
SIPP Perdata
12 | Mencatat + Berkas Perkara
tanggal dan perkara tercatat
nomaor - SIPP ke dalam
penstspen ' . Register register
Majelis Hakim, ’ L ATK 10 | induk
Penunjukan PP menit
dan JS/ISP
A !
register induk
perkara perdata
13 | Menyerahkan L berkas Tanda
berkas perkara 5 terima
perkara Eignap Ponyoi e
Majels = [ buku mentt |
ekspedisi
14 | Membaca dan - Berkas w© B::u
mempelaian perkara
berkas L SIPP ment | dipetajan
L ATK
Menetapkan - Berkas
* hari sidang perkara 10 | Hari
malaks SIOD L :‘:'KP menit Sidang
16 | Menerima . Berkas Tanda
berkas perkara terima
parkara dari L Penetapan 1o |penyerahan
juis Hari Sidang y |petes
Maens yang
telah + Buku
stezskan - sapeda
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Pelaksana Mutu Baku
o st Bl e lKa:lr orcats | y8p | PP paniteralttakim| KoM WP!I!M- Cutput
"Buku register
- SIPP hari sidang
.- [ ATK teiah
5 |tercatatke
EJ menit |dalam SIPP
dan Buku
register
induk
-safinan Relaas
Permohonan panggilan
Keberatan yang
Terhadap siap
Pulusan 10 Cnjasaiinait
Abitrase | Met
-penetapan
hari sidang
- Buku
- penetapan Surat tugas
db hari sidang 10 |Jurusita/
Jurusita/Jurusita L SIPP menit | Jurusita
|Panggant
Menyampaikan - salinan Relaas
1
panqgilan Keberatan yang telah
kepada para Tethadap dfiatankan
pihak Putusan
Badan 10
Arbitrase menit
+ relaas
pangyran
yang belum
dijalankan
- surat tugas
} Relaas Tanda
; yang telah 5
dijalankan WE
+ Buku
| berkas BA
perkara persidang
L Konsep BA an
b persidangan 0
- Deiila acaia | meni
sidang
- SIPP
L ATK
Persidangan i | Permohonan | 30 | Konsep
. keberatan hani BA
+ Jawaban (Setel | Sidang
- Bukti Surat ah
+ Saksi didaft
L Kesimpulan | arkan)
L Konsep BA BA BA harus
- SIPP 120 Sidang selesai
- ATK menit sebelum
L berkas sidang
perkara berik
tBA Konsep | Paling
h? L SIPP Putusan | lama 7
L ATK 7 hari hari
+ berkas
penkara
" - Konsep 60 Putusan
Elh Putusan menit telah
ATK diucapkan
| LAplhdS!ﬂ' |Amar
Putusan 30
™ ekt forpabiias
29 r [ Putusan Materai dan| Softcopy
Sofcopy 15 biaya berbentuk!
putusan redaksi word.
menit telah
dikeluarkan
" Putusan Data
| Apiikasi SiFr an lercaial
amar putusan - Buku Register] menit kedaiam
ke dalam - ATK buku
Buku Register register
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l Pelaksana Mutu Baku
No Aktivitas
ooy !Hshu - mml e | PP Par.surJnm-n KPN m Waktu | Output
3 dan —Q . Kesesuai
SIPP an data
L Buku Jumal | . | PP
dan ‘—TD keuangan menit | 28030
pada perkara Buku
IPP dan Buku L ATK Jumal
32 Mo rgﬂ ] Somcony Fis Soficopy
upfoad Putusan Putusan putusan
lengkap F’ | Apiikasi SIPP| 60 | terunggan | dikoreks!
SIPP menit | ke SIPP | oleh
:"‘“",‘,
3 [ Berkas anda
diminutasi Checklist
i kelengkapan | .
[ Buku Work
Ekspedisi
- softcopy
34 | : Berkas Borkas
Checklist Serwtasi
yang -
udah diputus \E—-l"' kelengkapan | o  [lengkap
s gt tokas
SFP L Buky monkt
- softcopy
putusan
kL) I Barkas -BA
perkara Perkara ponwm
Eum sudah berkas
Panmud db Berkekuatan | 10
Hukum tetap | menit
| Checklist
. buku
ekspedisi
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