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SOP PERMOHONAN KONSIGNASI

Dasar Hukum :

Kualifikasi Pelaksana :

1. HIR (Herzien Inlandsch Reglement/S.1941-44)
Tentang Reglemen Indonesia Yang Diperbaharui
(R..B.)

2. Undang-Undang Republik Indonesia Nomor 03 Tahun
2009 Tentang Perubahan Kedua Atas Undang-Undang
Nomor 14 Tahun 1985 Tentang Mahkamah Agung . Jo.
Undang-Undang Nomor 4 Tahun 2004.

3. Undang-Undang Republik Indonesia Nomor 49 Tahun
2009 Tentang Perubahan Kedua Atas Undang-Undang
Nomor 2 Tahun 1986 Tentang Peradilan Umum. Jo.
Undang-Undang Nomor 8 Tahun 2004.

4. Peraturan Mahkamah Agung RI No. 03 Tahun 2012
Tentang Tentang Biaya Proses Penyelesaian Perkara
Dan Pengelolaannya Pada Mahkamah Agung Dan
Badan Peradilan Yang Berada di Bawahnya.

5. Perma Nomor 1 Tahun 2017 Tentang Perubahan Atas
Peraturan Mahkamah Agung Nomor 7 Tahun 2015
Tentang Organisasi Dan Tata Kerja Kepaniteraan Dan
Kesekretariatan Peradilan

6. Keputusan KMA RI No. 032/KMA/SK/IV/2006 Tentang
Pemberlakuan Buku |l Pedoman Pelaksanaan Tugas
Dan Administrasi Pengadilan.

7. Surat Edaran Ketua Mahkamah Agung RI Nomor 02
Tahun 2014 Tentang Penyelesaian Perkara di
Pengadilan Tingkat Pertama dan Tingkat Banding Pada
4 (Empat) Lingkungan Peradilan.

8. Peraturan Sekretaris Mahkamah Agung Rl Nomor 002
Tahun 2012 Tentang Penyusunan Standar Operasional
Prosedur pada Mahkamah Agung dan Badan
Peradilan Dibawahnya ;

9. Keputusan Ketua Pengadilan Negeri Rangkasbitung
Kelas Il Nomor:W29.U3/01/PDT.04.10/1/2022 Tentang
Penetapan Panjar Biaya Perkara Perdata dan Biaya
Kejurusitaan Pada PN Rangkasbitung.

1. S2 - Hukum
2. S1-Hukum.
3. SMU Sederajat.

Keterkaitan : Peralatan/Perlengkapan :
1. SOP Kepaniteraan Muda Perdata g QE;TUmlieerantor (ATK)
2. SOP Keuangan Perkara 7 P P
: rinter
8. Dokumen Pendukung

Peringatan :

Pencatatan dan Pendataan :

Jika SOP ini tidak dilaksanakan maka pelayanan terhadap
masyarakat pencari keadilan tidak tercapai

Buku Register Konsignasi




Pelaksana Mutu Baku

No |  Aktivitas T 55et T Kasir W] Js7 | PP anitera|Hakim | KPN | Persyaratan/ |

1 | Menerima - Berkas

sesuar 10
template menit
- ATK

- Checklist

2 | MeneSt =) - Berkas
berkas W"""’"" 30
permohonan - ATK menit

- Cb

3 | Membuat - Berkas ersedianya
resume berkas permohonan
permohonan Konsignasi 30
Konsignasi ﬁ - Resume menil

1 i
- Checklist

4 | Menelaah dan - Berkas
pendapat Konsignasi 30
terhadap Tidak 'W' menit
resume I

_I - Checkiist

5 | Mempelajari - Berkas Pendapat
Konsignasi i rarasioy e
dan resume/ - Resume 80
pendapat - Pendapat menit
panitera panitera

- ATK
- Checkiisi

6 | Menghitung - SK Biaya Jumiah
panjar biaya Parjar 15 perkara
perkara perkara menk

7 | Membuat - Lembar Setoran
Surat Kuasa + perhitungen 10 Slaye
Mambayar I-p Peskara Fn
(SKUM)

8 | Memberikan - Lembar Setoran
Panjar Glaya Panjar Biaya rkara dan
Perkara yang Perkara
et o Gl F.
membuat
Surat Kuasa
Untuk
Membayar

9 | Menerima -
bukti satoran
pakaan | ]

Pemohon

10 | Mencatat ke r
datam Buku 1
Jumal
Keuangan

11 | Mencatat .
permohonan
Konsignasi e
dalam
Register
Permohonan
Konsignasi

12 | Membuat
perintah

4
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Mengoiens - barkas
dan memparaf Konsignasi
draft - Draft
penelapan Penawaran
LR [ =
- Berkas
Penetapan Konsignasi
Penawaran 3 . Draf
pembayaran Cj Penawaran
75 Pomurakan =
Js - Penetapan
Penawaran
pembayaran
yang telah
ditanda
16 | Melakukan - Berkas
kepada 'mrw
termohon y ] Penawaran
dengan pembayaran
diberatican ! wnal dan
berits acara penilipan
17 | Melaporkan - Relaas
kepada Ya Pemberitahuan
Faniens
tentang
diterima
tidaknya
penawaran
18 | Membuat - Penetapan
hari sidang
untuk
memanggi
pemochon dan
Penandatangan Berkas
19 .
an Penetapan permohonan
hail sidang l—‘ - Deiilla alaia
bk L:|
S e
uang
termanon akan dilitipkan
® Pemohon dan -Hlﬂs'ﬂlﬂi
Terrmohon - Relaas
Panggilan
- Permohonen
21 | Persidangan ;
Konsignasi
22 | Pelaksanaan - Berita acara
penitipan penitipan
| - uang yang
Konsimas - g yang,
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