PENGADILAN NEGERI
RANGKASBITUNG
KELAS Il
JI. RA Kartini No.55 Rangkasbitung
Telp./Fax. (0252) 201057,

Lebak — Banten

Nomor SOP 01/SOP-PN Rkb/PDT/07/2022
Tanggal Pembuatan | 12 Desember 2018

Tanggal Revisi 13 Juli 2022

Revisi Ke 1

Tanggal Efektif 13 Juli 2022

Disahkan Oleh gzw;kzgggf:;'a" Negeri

SOP PENYELESAIAN PERKARA PERDATA
PERMOHONAN

Dasar Hukum :

Kualifikasi Pelaksana :

1. HIR (Herzien Inlandsch Reglement/S.1941-44) Tentang
Reglemen Indonesia Yang Diperbaharui (R.I.B.)

2. Undang-Undang Republik Indonesia Nomor 03 Tahun
2009 Tentang Perubahan Kedua Atas Undang-Undang

Nomor 14 Tahun 1985 Tentang Mahkamah Agung . Jo.
Undang-Undang Nomor 4 Tahun 2004.

3. Undang-Undang Republik Indonesia Nomor 49 Tahun
2009 Tentang Perubahan Kedua Atas Undang-Undang
Nomor 2 Tahun 1986 Tentang Peradilan Umum. Jo.
Undang-Undang Nomor 8 Tahun 2004.

4. Peraturan Mahkamah Agung Rl No. 03 Tahun 2012
Tentang Tentang Biaya Proses Penyelesaian Perkara
Dan Pengelolaannya Pada Mahkamah Agung Dan
Badan Peradilan Yang Berada di Bawahnya.

5. Perma Nomor 1 Tahun 2017 Tentang Perubahan Atas
Peraturan Mahkamah Agung Nomor 7 Tahun 2015
Tentang Organisasi Dan Tata Kerja Kepaniteraan Dan
Kesekretariatan Peradilan

6. Keputusan KMA RI No. 032/KMA/SK/IV/2006 Tentang
Pemberlakuan Buku |l Pedoman Pelaksanaan Tugas
Dan Administrasi Pengadilan.

7. Surat Edaran Ketua Mahkamah Agung RI Nomor 02
Tahun 2014 Tentang Penyelesaian Perkara di
Pengadilan Tingkat Pertama dan Tingkat Banding Pada
4 (Empat) Lingkungan Peradilan.

8. Peraturan Sekretaris Mahkamah Agung Rl Nomor 002
Tahun 2012 Tentang Penyusunan Standar Operasional
Prosedur pada Mahkamah Agung dan Badan
Peradilan Dibawahnya ;

9. Keputusan Ketua Pengadilan Negeri Rangkasbitung
Kelas Il Nomor:W29.U3/01/PDT.04.10/1/2022 Tentang
Penetapan Panjar Biaya Perkara Perdata dan Biaya
Kejurusitaan Pada PN Rangkasbitung.

1. S2 - Hukum.
2. S1 - Hukum.
3. SMU Sederajat.

Keterkaitan :

Peralatan/Perlengkapan :

1. SOP Keuangan Perkara

Buku Register Induk Perkara.
PC/Laptop, Printer dan Jaringan Internet
Alat Tulis Kantor (ATK).

Formulir Checklist.

Buku referensi dan ekspedisi.

LN

Peringatan :

Pencatatan dan Pendataan :

Jika SOP ini tidak dilaksanakan maka penyelesaian perkara
perdata permohonan akan terhambat

1. SIPP
2. Buku Register Induk Perkara Perdata Permohonan
3. Buku Jurnal Keuangan Perkara Perdata Permohonan
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